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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 Администрации Усть-Кутского муниципального образования по оказанию муниципальной услуги   «Продление срока действия разрешения на  строительство при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на межселенной территории 

Усть-Кутского муниципального образования, а также Звезднинского, Янтальского, Верхнемарковского, Нийского, Ручейского и Подымахинского муниципальных образований в случае передачи ими части своих полномочий»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент определяет процедуру продления
 разрешения на строительство при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства (далее – продление разрешения на строительство) отделом архитектуры и градостроительства  Администрации Усть-Кутского муниципального образования.
1.2. Оказание муниципальной услуги «Продление разрешения на строительство» 

осуществляется в соответствии с:

- 
Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-
Федеральным законом от  06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

-
постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

-
приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
-
настоящим Регламентом.

1.3.  Исполнение муниципальной услуги (функции) осуществляется в отношении объектов капитального строительства, по которым в соответствии с разрешением на строительство начаты работы по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, но требуется продление сроков строительства, установленных разрешением.
1.4. Исполнение муниципальной услуги (функции) осуществляется отделом архитектуры и градостроительства (далее – ОАГ) Администрации Усть-Кутского муниципального образования (далее – Администрации УКМО).

2.ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРОДЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО»

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Конечным результатом оказания муниципальной услуги является продление разрешения на строительство объекта капитального строительства.

2.1.2. Заявление о продлении разрешения на строительство подается в ОАГ Администрации УКМО, расположенный по адресу: Иркутская область, г.Усть-Кут, ул. Халтурина, 52, кабинеты 103 и 106, часы работы: с 9-00 часов до 17-00 часов во вторник, четверг и пятницу, перерыв с 13-00 часов до 14-00 часов.
2.1.3. К заявлению о продлении срока действия разрешения на строительство прилагается разрешение на строительство объекта капитального строительства, выданное ранее, в подлиннике.

2.2. Условия и сроки оказания муниципальной услуги.

2.2.1. Для получения документа о продлении срока действия разрешения на строительство застройщик подает в ОАГ Администрации УКМО заявление  о  продлении срока действия разрешения на строительство (по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту).

2.2.2. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается в ОАГ не позднее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения, в порядке, установленном настоящим регламентом. 

2.2.3. ОАГ Администрации УКМО в течение 10 дней со дня поступления заявления о продлении срока действия разрешения на строительство осуществляет продление или отказывает в продлении с указанием причин отказа.
2.2.4. Продление срока действия разрешения на строительство осуществляется путем внесения соответствующей записи о продлении срока действия разрешения на строительство в документ «Разрешение на строительство», выданный ранее. Запись вносится во все подлинные экземпляры ранее выданного документа «Разрешение на строительство» на объект капитального строительства: в экземпляр застройщика, в экземпляр  ОАГ.
2.3. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги.

2.3.1. Основанием для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство является отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.1.3 настоящего Административного регламента.
2.3.2. В случае если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления на продление срока действия разрешения на строительство, в продлении срока действия такого разрешения должно быть отказано.

2.3.3. Отказ в продлении срока действия разрешения на строительство подписывается начальником ОАГ Администрации УКМО в течение 10 дней с момента подачи заявления.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Прием и регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

3.1.1. Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.
3.1.2.  Продление или отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.1.3.  С момента получения ОАГ Администрации УКМО заявления о продлении срока действия разрешения на строительство срок прохождения всех административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной услуги, не может составлять более 10 дней.

3.1.4. Основанием для оказания муниципальной услуги является письменное заявление в адрес ОАГ Администрации УКМО с приложением  соответствующих документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.3.1 Административного регламента.
3.1.5. Заявление с приложением комплекта документов представляется лично уполномоченным лицом застройщика, имеющего намерение получить продление срока действия разрешения на строительство, либо направляется по почте.

3.1.6. Не допускается требовать иные документы для продления срока действия разрешения на строительство, за исключением указанных в пункте 2.3.1 Административного регламента.

3.1.7. При личном представлении (получении) документов заявитель имеет право представления (получения) документов в заранее установленное время (по предварительной записи).

3.1.8. Должностное лицо ОАГ Администрации УКМО, являющееся ответственным за прием документов, проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи (срок выполнения действия не более 30 минут).
3.1.9. В случае соответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо, ответственное за прием документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства (срок выполнения действия не более 10 минут) в журнале регистрации заявлений на продление срока действия разрешения на строительство и выдает заявителю второй экземпляр заявления с пометкой о принятии документов (при поступлении документов по почте заявителю высылается второй экземпляр заявления с пометкой о принятии документов  почтой).

3.1.10. В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов описи, должностное лицо, ответственное за прием документов, возвращает весь комплект документов без регистрации с указанием причины возврата.

3.1.11. В течение 1 рабочего дня с момента получения заявления о выдаче разрешения на строительство руководителем ОАГ назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство.

3.1.12. Должностное лицо ОАГ Администрации УКМО, назначенное руководителем ОАГ, ответственным за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, в течение 2 дней с момента получения документов проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

-
документы представлены в полном объеме;

-
документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
-
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-
документы не исполнены карандашом;

-
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.1.13. Документы, выполненные с нарушениями подпункта 3.1.12 Административного регламента, считаются не представленными.

3.1.14. После осуществления административного действия, указанного в подпункте 3.1.12 Административного регламента, должностное лицо ОАГ Администрации УКМО, назначенное руководителем ОАГ, ответственным за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, в течение пяти дней проводит проверку с целью установления факта начала строительства (реконструкции, капитального ремонта) объекта капитального строительства.
3.1.15. В случае если в Администрацию УКМО представлены документы по объекту капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство которого не входит в полномочия Администрации УКМО, то муниципальная услуга не исполняется. В этом случае должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, в десятидневный срок с момента поступления заявления уведомляет в письменной форме заявителя о данном факте, и документы подлежат возвращению заявителю по его письменному заявлению.

3.1.16. В случае отсутствия оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, оформляет в порядке, установленном приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство», продление срока действия разрешения на строительство. 
3.1.17. Подготовленный должностным лицом документ подписывается начальником ОАГ Администрации УКМО.

3.1.18. В случае  принятия решения об отказе продления срока действия разрешения на строительство по основаниям, указанным в пункте 2.3 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о  продлении срока действия разрешения на строительство, в течение семи дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на строительство готовит письмо об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство (с указанием причин отказа).

3.1.19. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, помещает представленные застройщиком документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство, в дело.

3.1.20. В день подписания документа о продлении срока действия разрешения на строительство (отказа в выдаче разрешения на строительство) должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, обязано уведомить застройщика о продлении срока действия разрешения на строительство (отказе в продлении срока действия разрешения на строительство).
3.1.21. В целях оптимизации исполнения муниципальной услуги застройщик  может уведомляться о принятом решении также по телефону (факсу).

3.1.22. Разрешение на строительство с соответствующей записью о продлении срока действия разрешения на строительство (письмо с отказом в продлении срока действия разрешения на строительство) выдаются уполномоченному лицу застройщика (направляются заявителю почтой) должностным лицом, ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 30 минут).
3.1.23. Должностные лица ОАГ Администрации УКМО несут персональную ответственность за несоблюдение требований Административного регламента при оказании муниципальной услуги.
3.1.24. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами исполнения муниципальной услуги, и принятием решений ответственным должностным лицом осуществляется должностными лицами Администрации УКМО, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

3.1.25. Контроль над полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

3.2. Порядок обжалования  действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги осуществляется на основании Административного регламента.
3.3. Застройщик (заявитель) имеет право на обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых в ходе исполнения муниципальной услуги, должностных лиц Администрации УКМО в досудебном и судебном порядке.

3.4. В досудебном порядке контроль над деятельностью должностных лиц Администрации УКМО осуществляется мэром УКМО.

3.5. В досудебном порядке застройщик (заявитель) может обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя мэра УКМО о нарушении своих прав и законных интересов, противоправном решении, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

3.6. Жалоба, поступившая в Администрацию УКМО по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящей главой Административного регламента.
3.6.1. При  обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней.

3.6.2.  Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
3.6.3. Если в письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

3.6.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя, об отказе в удовлетворении жалобы, либо о направлении обращения в другой государственный орган, орган местного самоуправления или  иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.
3.6.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

3.6.6. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом, в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Приложение № 1

к Административному регламенту

по оказанию муниципальной услуги   
«Продление срока действия разрешения
 на  строительство при осуществлении 
строительства, реконструкции, капитального 
ремонта объектов капитального строительства,
 расположенных на межселенной территории 

Усть-Кутского муниципального образования, 
а также Звезднинского, Янтальского, 
Верхнемарковского, Нийского, Ручейского 
и Подымахинского муниципальных образований 
в случае передачи ими части своих полномочий»
ФОРМА

Заявления о продлении срока действия разрешения на строительство

В Отдел архитектуры и градостроительства

Администрации Усть-Кутского

муниципального образования
Застройщик __________________________________ 

(полное наименование заявителя, 

____________________________________________ 

юридический, почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя; 

____________________________________________ 

телефон; банковские реквизиты (наименование 

____________________________________________ 

банка, р/с, к/с, БИК)
ЗАЯВЛЕНИЕ

от «_____» ____________________20   г.

Прошу продлить разрешение на строительство, выданное                                         «_____» ___________________20    г. № _______________________________   на

 строительство,                        реконструкцию,                                 капитальный ремонт 
                                                 (ненужное зачеркнуть)

________________________________________________________________________   ,  
                                    (наименование объекта капитального строительства)
Расположенного на земельном участке по адресу: ______________________________ 

_________________________________________________________________________ 

    (полный адрес объекта капитального строительства или строительный адрес)

Сроком на ________________________________________________________месяца (ев) 
Застройщик ______________________________________________________________ 

                         (должность)                        (подпись)                         (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение: документы по перечню п. 2.1.3 Регламента

